CHH(C mv. Ao

Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej
05-400 Otwock, ul. Wawerska 8
tel. (22) 779 30 96/97, 788 47 22
fax (22) 779 37 81
NIP 532-10-07-385 Regon 013000085

INSTRUKCJA NA WYPADEK WEAMANIA DO POMIESZCZEN BUDYNKU ZGM LUB
INNYCH POMIESZCZEN NA TERENIE SIEDZIBY ZGM STANOWIACYH ZAPLECZE

MAGAZYNOWO TECHNICZNE LUB WYNAJMOWANYCH KOMERCYJNIE
LOKALI UZYTKOWYCH

Wilamania nie stanowig zagrozenia dla pracownikéw i uzytkownikéw budynku ZGM. Udane

wlamania mogg spowodowac istotne straty w kosztownym sprzecie i wyposazeniu.
DZIALANIA ZAPOBIEGAWCZE:

Przekaza¢ wtasciwej terytorialnie jednostce Policji wykaz osob z telefonami, ktére nalezy

powiadomi¢ w przypadku zdarzenia wlamania.

”

Kazdy pracownik zobowigzany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa w zwigzku
z zagrozeniem wlamaniowym w szczegélnosci:

1.

po wejsciu do budynku sprawdzi¢ swoje stanowisko pracy, czy jest w stanie
nienaruszonym, czy okna sg pozamykane, a szyby nieuszkodzone;

opuszczajac stanowisko pracy, pozamyka¢ dokumenty, pieczatki, pochowaé przedmioty
wartosciowe,

opuszczajgc stanowisko pracy, sprawdzi¢ zamkniecie okien , wylaczyé $wiatla wewnatrz,
odlaczy¢ /wylaczy¢ komputery i inne urzadzenia elektryczne z gniazdek, zamkngé
pomieszczenia na klucz,

opuszczajac stanowisko pracy sprawdzi¢ czy w pomieszczeniach uzywanych przez ZGM
nie pozostali uzytkownicy,

o kazdych zauwazonych nieprawidtowos$ciach natychmiast informowa¢ dyrektora zaktadu lub

jego zastepcg.

Postgpowanie pracownikow w przypadku ujawnienia wlamania.
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Powiadomic¢ Policje, dyrektora lub jego zastgpcg, innych najemcéw budynku wynajmujacych
lokale uzytkowe - jesli wlamanie dotyczy tych lokali,

Nie dopusci¢ do zatarcia §ladow i zniszczenia dowoddw przestepstwa.

Zabezpieczy¢ teren do czasu przybycia funkcjonariuszy Policji przed dostepem 0sob trzecich.
Nie dopusci¢ do utraty $ladow mogacych ulec zniszczeniu pod wplywem czynnikow
atmosferycznych.

Zabezpieczy¢ pozostate mienie.

Sporzadzi¢ notatke stuzbowg opisujaca szczegdtowo okolicznosei zdarzenia.

Nie udziela¢ informacji osobom postronnym w szczegélnosci dziennikarzom — jesli zaistnieje
taka koniecznos¢, poinformowaé o tym dyrektora lub jego zastepce, a w przypadku ich
nieobecnosci lub braku kontaktu skierowa¢ do Rzecznika Prasowego Miasta Otwocka.




